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	Liceo Scientifico Statale “Leonardo da Vinci”- Firenze

	BIBLIOTECA

Via Giovanni dei Marignolli, 1

Apertura settimanale agli utenti : dal lun. al sab. dalle ore 8.00 alle ore 13.00

mar. e ven. dalle ore 14,30 alle ore 17,30

Tel. 055 366951

Fax. 055 351089

http://www.liceodavincifi.it/portal/alias__Rainbow/lang__it-IT/tabID__3369/DesktopDefault.aspx
E mail: bibliotecadavincifi@gmail.com



CARTA DEI SERVIZI
Principi generali

Le “Linee guida IFLA/Unesco per le biblioteche scolastiche” individuano il compito principale della biblioteca della scuola (BS) nel “…fornire informazioni e idee fondamentali per operare con successo nella società attuale che si basa in maniera crescente sulla informazione e sulla conoscenza” 
  La BS ha la responsabilità di aiutare gli studenti nel processo di maturazione delle capacità di apprendimento alle quali far ricorso durante tutto l’arco della vita.

La BS agisce all’interno dell’istituto in modo da tenere ben presenti le finalità e i bisogni espressi dal P.O.F.  e il contesto reale in cui essa opera.

Il piano d’azione della BS parte dalla considerazione attenta dei fattori che contribuiscono alla realizzazione di una gestione efficace:

· Piano finanziario

· Sistemazione dei locali

· Impiego di risorse

· Piani programmatici

· Presenza personale competente

· Apertura all’utenza e fruizione dei servizi offerti

· Attività di promozione 

· Monitoraggio e valutazione secondo gli indicatori-chiave di rendimento

Servizi offerti
Principi 

La programmazione delle attività della BS è condizionata da una adeguata politica di investimenti, dalla presenza di personale specializzato, dalla messa in circolazione, gratuita per gli utenti, di materiali, tecnologie  e attrezzature.

Personale

Giovanna Giunti, personale ATA ( utilizzato in altri compiti  fino al 30/08/04. Dal 1/09/04 ad oggi utilizzata parzialmente in biblioteca)

Elisabetta Palandri, docente a tempo indeterminato utilizzata come bibliotecaria scolastica

Locali

· area lettura / consultazione -  posti lettura/consultazione:  n.° 40 (gli spazi lettura e consultazione sono disposizione di tutti gli utenti, senza limitazione allo studio anche con libri propri)

· sala multimedia - posti visione / ascolto: n.° 30 (prenotazione obbligatoria per l’uso di questa sala). 

Le due sale misurano in totale mq 100 circa 

· area deposito: mq 250 circa (accesso consentito solo al personale addetto)

· scaffali esterni: 415 m

Orario apertura 

Si può accedere alla sala consultazione e lettura dal lun. al sab., ore 8.00/13.00 e il martedì e il venerdì dalle 14.30 alle 17.302
Il prestito è aperto a partire dalle 10.00 ogni mattina, fino alle 13.00 e nei pomeriggi del martedì e del venerdì dalle 15.00 alle 17.00 

Utenza

· interna  (studenti, docenti, personale non docente,)

· esterna (ex studenti, ex docenti, et al. dietro richiesta,  con autorizzazione)

Regolamento e Carta dei Servizi

Il Regolamento e la Carta dei Servizi sono consegnati agli Atti.

Tali documenti sono consultabili all’indirizzo Internet:

Attrezzature
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Postazioni Internet (ADSL) / consultazione catalogo elettronico: 

· n.° 3 computer (per la ricerca di documentazione e di informazione sul Web consentita, per gli utenti studenti, in orario curricolare dietro autorizzazione del docente; non più di 15 minuti se ci sono utenti in attesa. 

Per gli utenti studenti, in orario pomeridiano, non è necessaria l’autorizzazione dei docenti sia per accedere alla B. che per utilizzare spazi strumenti e servizi)

· n.° 3 computer ( Riservati agli addetti)

· n.° 1 computer (saletta multimediale, con video proiettore. Prenotazione obbligatoria)

· n.° 4 stampanti di cui due laser ( una delle due stampanti laser è a colori. Per l’uso delle stampanti è necessaria l’autorizzazione degli addetti alla B. ; non viene fornita carta oltre 2 pagine)

· n.° 1 video proiettore su schermo, collegato ad un computer (Prenotazione obbligatoria)

· n.° 1 schermo (l. 5.30m X h. 4.30m )

Patrimonio

Le caratteristiche della documentazione, i modi e i criteri del suo sviluppo, le politiche di conservazione e di smaltimento, le tecniche di ordinamento e catalogazione sono definite in rapporto alla finalità del servizio.

Materiale librario: 

· circa 20.000 volumi 

· 100 volumi anteriori al sec.19° 

· 14 periodici in abbonamento corrente 

(incremento medio annuo: circa 200 documenti)

Materiale non librario:

· 100 audiocassette 

· 100 videocassette VHS  

· 58 CD-ROM 

· 200 DVD film d’autore 

· 150 VHS  film in lingua originale inglese 

Proposte di acquisto possono provenire da singoli o da gruppi di studenti, di insegnanti, di personale ATA, di genitori. (Si raccomanda l’uso dell’apposito modulo da richiedere in biblioteca o scaricabile all’indirizzo Web:

http://www.liceodavincifi.it/_Rainbow/Documents/MODpropostaacquisto.doc  )

Fondi speciali

Fondo storico (18°, 19°, 20° secolo) comprendente 1200 opere escluse dal prestito. Fuori catalogo. La registrazione di questi documenti è su registro cartaceo.

E’ possibile la consultazione di tali opere dietro richiesta al Dirigente del liceo.

Cataloghi

8.323 documenti inseriti su catalogo elettronico. ( ISIS/Teca. Agg. al 18.01.07), Consultabile su Internet: v. http://opac.comune.fi.it/easyweb/bisco/ 

Prestito

Documenti ammessi al prestito:
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Materiale librario inserito nel catalogo elettronico, con l’esclusione dei documenti di sola consultazione: fino ad un max. di 3 unità per ogni utente (prestito rinnovabile per un mese)
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Videocassette VHS: 1 unità, max. 3 giorni (prestito non rinnovabile)
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200 DVD film d’autore: 1 unità, i DVD vanno in  prestito a partire dalla data di disponibilità indicata sull'etichetta aggiunta; max. 2 giorni; i film la cui visione è vietata ai minori di 14, 16, 18 anni vengono prestati solo a chi ha l'età per vederli; ; in caso di cattivo funzionamento riscontrato durante la visione, al momento della restituzione occorre segnalare il difetto (prestito non rinnovabile)
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Riviste: 1 unità, max. 1 settimana, escluso l’ultimo numero (prestito non rinnovabile)

Al momento della restituzione è interesse dell’utente accertarsi che l’operatore annoti l’avvenuta riconsegna.

Gli utenti che non fanno parte dell’Istituto sono tenuti a fornire i dati personali necessari all’identificazione.

E’ possibile prenotare:

· libri fino ad un massimo di tre

· VHS max.una

· riviste max. tre

· DVD max. uno

Il materiale prenotato resta a disposizione per 2 giorni dopo l'avviso.

Il prestito è prenotabile solo se la prenotazione è concordata direttamente col personale addetto.

I documenti devono essere restituiti integri e nei termini previsti. L'utente è responsabile di tutti i danni riscontrati alla restituzione e non segnalati al momento della consegna

Gli utenti che non rispetteranno le regole del prestito dovranno sottostare alle sanzioni previste ( Sospensione dal prestito per periodi variabili da un min. di un mese ad un max. di un anno; sostituzione dell’opera smarrita o deteriorata. Se l'esemplare non è più in commercio si dovrà concordare con la Direzione l'acquisto di altra copia)

Attività

Collegamenti con la didattica

Le modalità di iscrizione alle attività di collegamento con la didattica elencate vengono illustrate di anno in anno al Collegio Docenti del liceo e, in seguito, concordate con i Consigli di Classe e/o i singoli docenti

Educazione alla ricerca documentaria: 

“Grammatica della Documentazione”

Modulo diretto alle classi finalizzato alla acquisizione di un corretto metodo di ricerca 

 “Percorrere il Labirinto”

 Stage diretto agli studenti del triennio (anche delle scuole in rete con la biblioteca del liceo) sulla organizzazione della biblioteca. Nozioni di base di biblioteconomia. È stato stipulato un protocollo di intesa con l’Università degli Studi di Firenze che permette a chi avrà seguito la formazione offerta dalla biblioteca del Liceo, di essere inserito, come aiutante, nelle biblioteche dell’ateneo piuttosto che in altri uffici, a partire dal secondo anno di iscrizione all’Università (offerte part time). Il corso fornisce crediti.

“E.T”

Modulo per le classi sulla valutazione dei risultati della ricerca sul Web.

“Forum sulla costruzione di una tesina”

Percorso per gli studenti del quarto e quinto anno sulle strategie di costruzione di un dossier documentario. Il forum è attivo sulla pagina Web del liceo nello spazio dedicato alla biblioteca. (In fase di aggiornamento)
Promozione della lettura e della cultura del libro

“Libro/Specchio”

Percorso di lettura offerto alle classi che ne facciano richiesta. Incontri guidati dalla biblioteca per incontrare, attraverso la lettura di opere letterarie, personaggi paradigmatici e per riflettere sulla nostra identità.

“Per lèggere…Perle leggère”

Percorso sulla lettura mirato alla costituzione di un gruppo di studenti lettori ad alta voce e animatori della lettura per i bambini degenti presso l’Ospedale pediatrico “Anna Meyer” di Firenze. L’attività fornisce crediti

“Lettere al Personaggio”

Si tratta di un Concorso letterario indetto dalla biblioteca del liceo Leonardo da Vinci di Firenze. Sono coinvolte numerose biblioteche scolastiche toscane.

I concorrenti sono invitati a scrivere una lettera diretta ad uno dei personaggi letterari incontrati leggendo un romanzo

“Antologia delle Emozioni”

Pagina Web interattiva: gli studenti partecipano spedendo, al sito Web della B., le citazioni che nelle loro letture libere hanno trovato più intriganti. Le citazioni vengono organizzate in una ‘antologia’ sempre aggiornata sullo spazio Web della biblioteca del liceo.

“La Biblioteca ideale” 

Pagina Web interattiva. Gli utenti inviano i loro suggerimenti per la costruzione di una biblioteca ideale attraverso l’indicazione dei libri più amati già letti e di quelli che si propongono di leggere.

Collegamenti con il Territorio -  Rete di biblioteche - Progetti

La biblioteca del liceo è capofila del Progetto BISFI – Rete di Biblioteche SColastiche  della Provincia di Firenze comprendente i seguenti istituti:
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Liceo scientifico Castelnuovo
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Liceo Artistico Leon Battista Alberti
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Istituto d’Arte di Porta Romana
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Educandato SS. Annunziata
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ITI Leonardo da Vinci
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Istituto Tecnico Agrario

Per queste BS è previsto l’ingresso nel Servizio Bibliotecario Nazionale attraverso la rete SDIAF (Sistema Documentario Integrato dell’Area Fiorentina), con l’inclusione del proprio catalogo elettronico nel software della rete territoriale toscana.

Saranno compresi i servizi di prestito interbibliotecario secondo le modalità stabilite da uno specifico protocollo

Progetto GOLD TRAIN (INDIRE) – Il modulo di educazione alla ricerca “Grammatica della documentazione” è stato selezionato fra le 12 migliori pratiche didattiche delle scuole d’Italia, con l’intento di trasferire il modello di questa attività in scuole diverse da quelle che le hanno prodotte 

Reference 

Il personale addetto alla gestione della BS è a disposizione dell’utenza per rispondere alle richieste di informazione bibliografica e documentaria.

E’ attivo all’indirizzo Web: 

http://www.liceodavincifi.it/portal/alias__Rainbow/lang__it-IT/tabID__3467/DesktopDefault.aspx 

il servizio di reference on line “Chiedi alla Biblioteca” – Spazio Web interattivo dove formulare richieste specifiche di ricerca documentaria e informativa. Le risposte vengono spedite direttamente alla e-mail del richiedente.

Attività di formazione

La BS promuove corsi di formazione sulle tematiche connesse alla gestione della biblioteca e/o ai suoi rapporti con la didattica

Attività di promozione

 La BS promuove mostre, conferenze, dibattiti anche in collaborazione con le altre biblioteche scolastiche e con gli Enti culturali del territorio

(v. “LETTO  a scuola- Biblioteche scolastiche che si raccontano “ .  Apertura notturna straordinaria delle BS toscane in collaborazione con B. civiche di diverse realtà territoriali col patrocinio della Regione Toscana e dell’Ufficio Scolastico Regionale.

La manifestazione ha avuto luogo nel maggio del 2006)

Attività di misurazione della qualità del servizio offerto

La BS ha avviato un monitoraggio relativo alla misurazione della qualità del servizio.

L’indagine è stata rivolta a tutti gli studenti del liceo nel corso del mese di giugno 2006.

L’elaborazione dei dati è in corso.

(v. :http://www.liceodavincifi.it/portal/alias__Rainbow/lang__it-IT/tabID__3856/DesktopDefault.aspx )

� Linee guida IFLA/Unesco per le biblioteche scolastiche. Edizione italiana a cura della Commissione nazionale biblioteche scolastiche dell'AIB. Coordinamento e revisione di Luisa Marquardt e Paolo Odasso. Prefazione di Luisa Marquardt. Premessa di Paolo Odasso. Roma: AIB, 2004, pag 27


2 Nel corso della apertura pomeridiana la biblioteca offre ai suoi utenti : merenda con pane e Nutella, musica di sottofondo scelta a turno dai frequentatori della biblioteca. Periodici incontri con personaggi del mondo culturale cittadino per dibattiti su temi di interesse generale.
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