LICEO SCIENTIFICO STATALE “LEONARDO DA VINCI”

FIRENZE

Via G. dei Marignolli,1 Cap 50127 Tel. 055 366951/2 Fax055 351089
E-mail fips030006@istruzione.it

Prot. n°6756/A1 Firenze, 2 dicembre 2009
CIRCOLARE n°39/ATA

AL PERSONALE A.T.A.
e, p.c. Al Dirigente Scolastico

- sede -

OGGETTO: Richiesta ferie e/o recupero ore nel periodo natalizio.

Le SS.VV., che intendano chiedere giornate di ferie e/o di recupero delle ore di
straordinario nel suddetto periodo, possono presentare domanda utilizzando il modulo
allegato alla presente tenendo conto delle date di chiusura prefestiva approvate dal
Consiglio d’Istituto ricadenti durante le feste natalizie, e cioe:

¢ 24 dicembre e 31 dicembre 2009
¢ 2 gennaio 2010

Le richieste pervenute saranno valutate in base alle esigenze di funzionamento del
Liceo, garantendo il servizio all’utenza nei giorni di apertura della scuola nel periodo di
vacanze natalizie con la presenza di almeno tre collaboratori scolastici e due assistenti
amministrativi. Cio per evitare che, in caso di un’eventuale assenza di un collaboratore
scolastico, 1’altro debba aprire e chiudere la scuola da solo.

Il modulo sopraccitato dovra essere consegnato al Coordinatore Amm. sig. Franco
Pagano entro e non oltre giovedi 10 dicembre 2009.

I giorni di ferie e/o di recupero richiesti si intendono concessi solo dopo apposizione
della firma della sottoscritta e del Dirigente Scolastico sulla relativa domanda.

Allegati: 01 modulo

IL DIRETTORE S.G.A.
(rag. Assunta Della Lunga)



