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Prot.n. 5151/A1						                            Firenze, 21 settembre 2011
CIRCOLARE N. 11/ATA
							AL PERSONALE ATA 
						e, p.c.   Alla Dirigente Scolastica 
							Alla RSU d’Istituto
									SEDE
OGGETTO: Organizzazione del Personale ATA – rilevazione dati Piano Annuale Attività ATA a.s. 2011/12.
La sottoscritta DSGA, al fine di formulare il Piano delle Attività del Personale A.T.A. a.s. 2011/12 da sottoporre al Dirigente Scolastico, chiede alle SS.VV. di compilare i modelli allegati alla presente, concernenti la rilevazione dei dati riguardanti, da compilare e restituire alla scrivente: 
1) Il personale beneficiario delle posizioni economiche stipendiali.
2) La disponibilità del personale ad effettuare ore di lavoro straordinario a pagamento o recupero.
3) Le eventuali richieste di orario flessibile per particolari esigenze personali/familiari.
4) Le eventuali richieste (solo personale amministrativo) per effettuare la turnazione del sabato.

Inoltre, sempre allo scopo della programmazione delle attività del personale ATA, attualmente, la sottoscritta resta in  attesa delle decisioni che saranno prese in sede di contrattazione integrativa d’istituto in merito a:

a) Riduzione oraria a 35 ore (solo Collaboratori Scolastici):
Considerato che, anche quest’anno, sussistono i presupposti per la riduzione dell’orario di servizio dei Collaboratori Scolastici a 35 ore settimanali e, tuttavia, dato il perdurare della situazione di carenza di personale, la contrattazione integrativo d’Istituto potrebbe autorizzare, come gli scorsi anni, lo svolgimento di 36 ore di lavoro, con recupero della 36^ ora di straordinario, da cumulare ed usufruire in giornate di recupero programmate, risultanti dall’apposito registro tenuto dall’ufficio del personale.

b) Sostituzione dei colleghi temporaneamente assenti per malattia, ferie o altre cause
Premesso che il personale ATA in servizio è tenuto a sostituire i colleghi  assenti per brevi periodi (escluso il caso di sciopero), ciò non toglie che la conseguente intensificazione dell’attività lavorativa debba essere riconosciuta economicamente in sede di Contrattazione Integrativa d’Istituto. 
Naturalmente, le attività del Personale ATA sono strettamente correlate al Piano dell’Offerta Formativa e, pertanto, la pianificazione piano in oggetto, potrà essere redatto dalla sottoscritta solo dopo l’approvazione del P.O.F. a.s. 2011/12.  
Allegati: n. 4 moduli
						Il DSGA Assunta Della Lunga
Allegato alla Circolare ATA n°11/ATA
1) PERSONALE ATA BENEFICIARIO DELLE POSIZIONI ECONOMICHE STIPENDIALI – a.s.2011/12

                                                            (SOLO PERSONALE A TEMPO INDETERMINATO)

ASSISTENTI AMMINISTRATIVI
	
N.
	
COGNOME E NOME
	
SI/NO
	1^ POS. ECONOMICA 
(FIRMA SE BENEFICIARIO)
	
SI/NO
	2^ POS. ECONOMICA 
(FIRMA SE BENEFICIARIO)

	1
	BOCCIA ANNA MARIA
	
	
	
	

	2
	CHIAROTTI RITA
	
	
	
	

	3
	D’AMORE ROSALBA
	
	
	
	

	4
	FIGOLI FIORINA
	
	
	
	

	5
	LA PIETRA FRANCA
	
	
	
	


Nota: L’Assistente Amministrativo Spatafora Carmine distaccato all’USP di Firenze è beneficiario della 2^ posizione economica. 

ASSISTENTI TECNICI
	
N.
	
COGNOME E NOME
	
SI/NO
	1^ POS. ECONOMICA 
(FIRMA SE BENEFICIARIO)
	
SI/NO
	2^ POS. ECONOMICA 
(FIRMA SE BENEFICIARIO)

	1
	ALBERTI MARIO
	
	
	
	

	2
	MANCINI VALTER
	
	
	
	



COLLABORATORI SCOLASTICI
	
N.
	
COGNOME E NOME
	
SI/NO
	1^ POS. ECONOMICA 
(FIRMA SE BENEFICIARIO)

	1
	BARTOLINI MARCO
	
	

	2
	BIGI ANDREA
	
	

	3
	BRILLI FABIO
	
	

	4
	CIANI FRANCESCA
	
	

	5
	CONTI PATRIZIA
	
	

	6
	FAINELLI MARIA ADELE
	
	

	7
	PARENTI SIMONE
	
	

	8
	PENZA CATIA
	
	

	9
	TAZZI SIMONA
	
	

	10
	TRENTACOSTE ANNAMARIA
	
	





Allegato alla Circolare ATA n°11/ATA
2) DISPONIBILITA’ LAVORO STRAORDINARIO PERSONALE ATA -  a.s. 2011/12
        (tutto il personale, escluso personale con mansioni ridotte)

ASSISTENTI AMMINISTRATIVI
	
N.
	
COGNOME E NOME
	
SI/NO
	PAGAMENTO o RECUPERO
(SPECIFICARE)
	
FIRMA

	1
	BOCCIA ANNA MARIA
	
	
	

	2
	CHIAROTTI RITA
	
	
	

	3
	D’AMORE ROSALBA
	
	
	

	4
	FIGOLI FIORINA
	
	
	

	5
	LA PIETRA FRANCA
	
	
	

	6
	Suppl.annuale al 30/6 da nominare dall’USP (*)
	
	
	


(*) sostituzione Ass.Amm. SPatafora distaccato presso USP Firenze

ASSISTENTI TECNICI
	
N.
	
COGNOME E NOME
	
SI/NO
	PAGAMENTO o RECUPERO
(SPECIFICARE)
	
 FIRMA

	1
	ALBERTI MARIO
	
	
	

	2
	MANCINI VALTER
	
	
	



COLLABORATORI SCOLASTICI
	
N.
	
COGNOME E NOME
	
SI/NO
	PAGAMENTO o RECUPERO
(SPECIFICARE)
	
FIRMA

	1
	BIGI ANDREA
	
	
	

	2
	BRILLI FABIO
	
	
	

	3
	CIANI FRANCFESCA
	
	
	

	4
	CONTI PATRIZIA
	
	
	

	5
	FAINELLI MARIA ADELE
	
	
	

	6
	PARENTI SIMONE
	
	
	

	7
	PENZA CATIA
	
	
	

	8
	ROMANO CARMELINA
	
	
	

	9
	TAZZI SIMONA
	
	
	

	10
	TRENTACOSTE ANNAMARIA
	
	
	

	11
	Suppl.annuale da nominare (*)
	
	
	


(*) PART-TIME 18 ORE 


Allegato alla Circolare ATA n°11/ATA
3) RICHIESTA ORARIO FLESSIBILE PERSONALE ATA -  a.s. 2011/12 (tutto il personale)
Successivamente alla richiesta, il personale interessato dovrà produrre idonea autocertificazione delle motivazioni relative alla stessa.

COORDINATORE AMMINISTRATIVO
	
N.
	
COGNOME E NOME
	
SI/NO
	
FIRMA

	1
	PAGANO FRANCO
	
	



ASSISTENTI AMMINISTRATIVI
	
N.
	
COGNOME E NOME
	
SI/NO
	
FIRMA

	1
	BOCCIA ANNA MARIA
	
	

	2
	CHIAROTTI RITA
	
	

	3
	D’AMORE ROSALBA
	
	

	4
	FIGOLI FIORINA
	
	

	5
	LA PIETRA FRANCA
	
	

	6
	Suppl.annuale al 30/6 da nominare dall’USP (*)
	
	


(*) sostituzione Ass.Amm. SPatafora distaccato presso USP Firenze

ASSISTENTI TECNICI
	
N.
	
COGNOME E NOME
	
SI/NO
	
 FIRMA

	1
	ALBERTI MARIO
	
	

	2
	MANCINI VALTER
	
	



COLLABORATORI SCOLASTICI
	
N.
	
COGNOME E NOME
	
SI/NO
	
FIRMA

	1
	BARTOLINI MARCO
	
	

	2
	BIGI ANDREA
	
	

	3
	BRILLI FABIO
	
	

	4
	CIANI FRANCFESCA
	
	

	5
	CONTI PATRIZIA
	
	

	6
	FAINELLI MARIA ADELE
	
	

	7
	PARENTI SIMONE
	
	

	8
	PENZA CATIA
	
	

	9
	ROMANO CARMELINA
	
	

	10
	TAZZI SIMONA
	
	

	11
	TRENTACOSTE ANNAMARIA
	
	

	12
	Suppl.annuale al 30/6 da nominare da USP (*)
	
	


(*) PART-TIME 18 ORE 


Allegato alla Circolare ATA n°11/ATA

4) RICHIESTA SABATO ALTERNATO PERSONALE ATA -  a.s. 2011/12 (solo personale amministrativo)

COORDINATORE AMMINISTRATIVO
	
N.
	
COGNOME E NOME
	
SI/NO
	
FIRMA

	1
	PAGANO FRANCO
	
	



ASSISTENTI AMMINISTRATIVI
	
N.
	
COGNOME E NOME
	
SI/NO
	
FIRMA

	1
	BOCCIA ANNA MARIA
	
	

	2
	CHIAROTTI RITA
	
	

	3
	D’AMORE ROSALBA
	
	

	4
	FIGOLI FIORINA
	
	

	5
	LA PIETRA FRANCA
	
	

	6
	Suppl.annuale al 30/6 da nominare dall’USP (*)
	
	


(*) sostituzione Ass.Amm. SPatafora distaccato presso USP Firenze
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