
Il Sistema dei Crediti dell'ambiente di apprendimento Puntoedu ATA per lo sviluppo delle competenze 
ex art. 2, comma 3, della sequenza contrattuale (ex art. 62 ccnl/2007) del 25 luglio 2008  

 
Il sistema dei crediti 
 
La piattaforma è in grado di tenere la traccia delle attività svolte dal corsista sulla quale non incidono i tempi di connessione.  
Il sistema dei crediti permette la completa libertà di scelta: al corsista infatti viene assegnato un numero complessivo di crediti da 
maturare. Ognuno può decidere come totalizzarlo, scegliendo tra le attività on line che preferisce. 
I crediti vengono maturati attraverso l'invio dell'elaborato a conclusione di ogni attività proposta, la partecipazione ai forum tematici 
(sono pertanto esclusi i forum generali) e il download del materiale di studio. 
 
Il piano formativo prevede per le ore di formazione on line il raggiungimento di 24 crediti complessivi, equivalenti a 12 ore on line 
nell'attestazione finale (1 ora corrisponde a 2 crediti). 
 
Alla formazione on line vanno aggiunte le ore relative all’attività in presenza e cioè le ore corrispondenti allo svolgimento del 
Laboratorio Scolastico Professionale (6 ore) e le ore maturate durante gli incontri in presenza (6 ore) per un totale di 12 ore 
(equivalenti a 24 crediti).  
 
 
L'attribuzione dei crediti è così ripartita: 

Assistente amministrativo 

SISTEMA DEI CREDITI

 
Tipologia attività 

Attribuzione crediti  Numero di ore/crediti  

Incontri in presenza    
 
6 = 12 crediti  

Laboratorio scolastico 
professionale  

  
 
6 = 12 crediti  

Totale parziale attività in 
presenza  

  12 = 24 crediti  

Attività online  

La copertina di ogni attività riporta il numero di crediti assegnati in rapporto alla 
complessità e alla tipologia di impegno richiesto. 
 
Un'attività s'intende conclusa nel momento in cui il corsista avrà inviato il proprio 
elaborato tramite l'apposita funzione e l'e-tutor lo avrà visionato e validato 
sull'apposito registro. Fino a quel momento i crediti dell'attività svolta non figureranno nel 
computo del monte-crediti sul registro personale del corsista. 

 
10 = 20 crediti  

Materiali di studio  
2 crediti al momento del download del primo materiale.  
Tutti gli altri materiali di studio supportano e approfondiscono le tematiche proposte dalle 
attività ma non incrementano ulteriormente il numero di crediti accumulati.  

 
1 = 2 crediti  

Forum  

2 crediti raggiungibili solo quando il numero degli interventi pertinenti nel forum sarà 
maggiore o uguale a 3.  
Sarà l'e-tutor a validare l'intervento sull'apposito registro. Fino a quel momento i crediti 
del forum non figureranno nel computo del monte-crediti sul registro personale del 
corsista. 
 
Attenzione: gli interventi nei forum della community non assegnano crediti.  
Solo gli interventi nei forum tematici inseriti all’interno dei moduli permettono di 
accumulare crediti. 
Per l’assegnazione dei crediti i tre interventi devono essere postati in 3 forum diversi. 

 
1 = 2 crediti  

Totale parziale attività online    
 
12 = 24 crediti  

Totale    

 
24 = 48 crediti (24 crediti 
in presenza e 24 crediti 
online)  

 
Area 

N° di crediti da raggiungere in ogni Area per le attività (con 
invio elaborato) 

Organizzazione del personale ATA 4 

Adempimenti fiscali 3 

Gestione finanziario-contabile 4 
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Attività negoziale 3 

Gestione giuridica ed economica del personale 4 

Adempimenti relativi alla vita scolastica degli alunni e degli 
studenti 

2 

Totale 20 
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